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g [ S EERR 200 MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS
DEL BAJO GUADALQUIVIR

APLICACIONES INFORMATICAS DE
GESTION

Accién Formativa:

Localidad: LAS CABEZAS DE SAN JUAN (Sevilla)

Objetivo del Curso: Al finalizar el curso, el alumno sera capaz de utilizar el ordenador como
una herramienta y obtener la suficiente habilidad en el manejo de
programas de aplicacion de gestion tales como: Contabilidad, Gestion
Financiera, Gestion de Personal, Facturacion y Aimacén.

Contenidos Formativos: Informatica Basica
Gestion de Bases de Datos
Aplicaciones Informaticas de Gestion Comercial Integrada
Aplicaciones Informaticas de Gestion de Personal (Nominas y S. Social)
Aplicaciones Administrativas y Financieras de la Hoja de Calculo.
Aplicaciones Informaticas de Gestion Financiero - Contable
Insercion Laboral y Técnicas de Busqueda de Empleo.
Prevencion de Riesgos Laborales.
Sensibilizacion Ambiental.
Igualdad de Genero.

N2 de Alumnos/as Participantes: 14
Duracioén: 334 Horas
Fecha Prevista de Inicio y Finalizacién:  03/03/2008 al 17/06/2008

Horario de Imparticion: 9:00 a2 14:00 -Lunes a Viernes-
Domicilio de Imparticion: Centro de Formacion “EL RACHILLO”
Requisito de Acceso. Desempleados/as con Tarjeta de Demandante de Empleo.

Nivel de Estudios: BUP/Bachiller Superior/COU

Lugar y Plazo de Entrega de Solicitud:  OFICINA DE FOMENTO ECONOMICO DE LAS CABEZAS DE S. JUAN.
C/ Fontaneros, s/n
Telf. 955871159
Del 1 al 15 Febrero de 2008

Documentacién a Aportar: Solicitud cumplimentada, Fotocopia de la Titulacion, D.N.l. y Tarjeta de
Demandante de Empleo




